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Articolo 1: Oggetto del Regolamento – Descrizione 

Struttura - Finalità 
1. Il presente regolamento disciplina le modalità di fruizione degli spazi e dei servizi offerti 

dalla Community Library "L'Albero Maestro" del Comune di Calimera, ospitata presso 

l’ex asilo infantile “Don Luigi Gabrieli” di via Mayro, rifunzionalizzato quale nuovo 

contenitore culturale. 

2. La struttura si compone di 2 piani fuori terra (piano terra e piano primo), oltre 

pertinenze esterne ed accessori, meglio illustrati nelle tavole planimetriche allegate al 

presente Regolamento. Tutti i locali e gli spazi della struttura sono visitabili ed 

accessibili; per l’accesso al piano primo, oltre alle scale, si può fruire di un ascensore. 

3. Presso la Community Library è ospitata la Biblioteca Comunale di Calimera “Giannino 

Aprile”, un tempo ubicata presso la sede di via Salvo D’Acquisto n. 15, con l’intero suo 

patrimonio librario. La Biblioteca Comunale Calimerese aderisce al Sistema Bibliotecario 

Nazionale (SBN) cui è registrata con codice biblioteca CA e anagrafica LE 0024. Il 

Comune di Calimera favorisce e promuove la creazione di poli culturali fondati anche 

sull’interscambio del proprio patrimonio librario. 

4. Il patrimonio della biblioteca comunale consta sia di testi e pubblicazioni a stampa, sia 

di materiale e contenuti multimediali, catalogati secondo i più recenti standard RICA 

(norme nazionali) e ISBD (standard internazionali). Il Comune di Calimera ne cura la 

gestione, l’ampliamento (per acquisto, donazione e scambio), la valorizzazione e la 

pubblica fruizione, contestualmente alla promozione di ogni forma di sapere. 

5. La vocazione primaria della Community Library "L'Albero Maestro" del Comune di 

Calimera risiede nella messa a disposizione di una congerie di spazi e servizi a 

prevalente finalità culturale e di promozione del sapere. Taluni servizi sono garantiti a 

titolo gratuito, come pure l’utilizzo di determinati spazi, localizzati principalmente al 

piano terra della struttura; altri servizi e alcuni determinati spazi sono invece fruibili 

previa corresponsione di apposite tariffe, la cui quantificazione ed approvazione resta 

demandata rispettivamente ai competenti uffici comunali ed all’organo esecutivo di 

governo dell’Ente. 

 

Articolo 2: Organigramma - Orari di apertura - Servizi 

garantiti a titolo gratuito 
1. Ai fini della gestione della Community Library sono individuate, di base, le seguenti 

figure: 

a. Responsabile Scientifico (o Responsabile di Struttura): di norma coincidente col 

funzionario responsabile del Servizio Cultura, ha il compito di supervisionare e 

sovrintendere ogni aspetto gestionale ed amministrativo inerente il 

funzionamento della struttura e il buon andamento delle attività ivi espletabili. 

Nominato con provvedimento del competente organo comunale, al Responsabile 

Scientifico spetta il compito di interfacciarsi con il Soggetto affidatario dei servizi 

della Community Library in ipotesi di esternalizzazione totale o parziale degli 

stessi 

b. Bibliotecario: figura in possesso di titoli e competenze adeguate, responsabile 

della gestione e del buon andamento dei servizi bibliotecari propriamente detti e 

delle attività connesse; se non presente all’interno dell’organico comunale, tale 

figura può essere individuata all’esterno 

c. Preposti: figure individuate indifferentemente all’interno oppure all’esterno 

dell’organico comunale chiamate a curare direttamente gli aspetti operativi, 

logistici e pratici dei servizi e delle attività svolte presso la Community Library; 

di norma non rivestono ruoli decisionali, tranne che tali profili non siano stati 

appositamente demandati con atti formali. 
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L’Amministrazione Comunale si riserva di individuare, a mezzo degli opportuni 

provvedimenti adottati dagli organi competenti, ulteriori figure o profili che dovessero 

risultare funzionali ad una migliore conduzione in esercizio della struttura e dei servizi 

dalla medesima erogati. 

2. La Community Library "L'Albero Maestro" del Comune di Calimera osserverà, di 

regola, i seguenti orari di apertura al pubblico: 

 Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 13:00 

 Martedì dalle ore 10:00 alle ore 13:00 e dalle ore 16:00 alle ore 18:00 

 Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 13:00 

 Giovedì dalle ore 10:00 alle ore 13:00 e dalle ore 16:00 alle ore 18:00 

 Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 13:00 

In ipotesi di affidamento esternalizzato, è lasciata facoltà al soggetto gestore della 

Community Library di ampliarne le fasce orarie di apertura, ma in ogni caso non di 

diminuirle. 

3. Nelle giornate di sabato, domenica e nei giorni festivi, la biblioteca sarà chiusa al 

pubblico, salvo che non siano programmati eventi speciali di cui sarà data debita 

informazione attraverso i canali ufficiali. 

4. Tra i servizi primari garantiti a titolo totalmente gratuito durante l’orario di apertura 

figurano innanzi tutto: 

a. il prestito bibliotecario 

b. la prenotazione e la consultazione di testi e/o di contenuti multimediali 

c. l’utilizzo della connettività 

d. l’utilizzo degli spazi esterni del giardino, ecc.  

come meglio disciplinato agli articoli che seguono. 

5. Per il prestito librario e per le attività di consultazione valgono le regole comuni e le 

raccomandazioni operative adottate dal Sistema Bibliotecario Nazionale (SBN) e 

dall’Associazione Italiana Biblioteche (AIB). L’accesso alla Community ed ai servizi 

gratuiti sopra elencati comporta comunque la registrazione, di volta in volta, di ogni 

utente di cui saranno riportate su apposito registro generalità e orari di fruizione, con 

firma di ingresso e di uscita. L’acquisizione dei dati rispetterà le finalità previste dalle 

vigenti disposizioni in materia di privacy e trattamento dei dati. Il registro cartaceo 

degli ingressi può essere sostituito da registri elettronici o applicazioni informatizzate 

che il Comune di Calimera dovesse implementare presso la struttura. 

6. I registri degli ingressi e dei fruitori custoditi presso la biblioteca comunale sono messi a 

disposizione dei preposti Responsabili comunali (Responsabile Servizio Cultura, 

Responsabile Patrimonio, Segretario Generale, ecc.) per le verifiche del caso e per ogni 

ulteriore finalità istituzionale (ad es: analisi statistiche, studi di fattibilità o prefattibilità, 

ecc.) 

7. L’accesso dell’utente alla connettività internet assicurata presso la Community Library a 

mezzo di proprio dispositivo personale (smartphone, tablet, mini-pc, ecc.) è sempre 

consentito, entro gli orari di apertura al pubblico della struttura. Per l’utilizzo di work-

station e postazioni fisse è invece obbligatoria, di norma, la prenotazione con 

indicazione preventiva del tempo di fruizione richiesto. Posto che la finalità primaria del 

servizio è consentire alla più vasta platea possibile di utenti di espletare le proprie 

attività di studio, ricerca, consultazione, compitazione testi ed elaborati, in tale ottica 

spetterà ai preposti il compito di contemperare le esigenze dei singoli fruitori, 

razionalizzando al meglio l’utilizzo degli spazi e delle attrezzature informatiche in 

dotazione presso la struttura. Esigenze di studio e ricerca avranno sempre la priorità su 

altre tipologia di esigenza. 

 

Articolo 3: Spazi e Servizi disponibili previa corresponsione 

di tariffa 
La Community Library di Calimera, come anticipato all’art. 1 del presente Regolamento, 

dispone anche di spazi e correlati servizi che, di norma, sono aperti alla fruizione pubblica solo 

previa corresponsione di apposite tariffe, che saranno adeguatamente pubblicizzate tanto 
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presso la struttura, quanto presso i competenti uffici comunali, oltreché sulle pagine dedicate 

del sito web istituzionale del Comune di Calimera e dei profili social ufficiali. 

Di seguito la descrizione, per ciascuno di tali spazi, delle modalità di prenotazione, di 

pagamento e le modalità di accesso ad eventuali agevolazioni.  

Il pagamento della tariffa per l’utilizzo di un determinato Spazio non esonera il fruitore 

dall’obbligo di osservare scrupolosamente le regole del rispetto, dell’ordine e del decoro, 

nonché dall’obbligo di non modificare per qualsivoglia ragione la natura dei servizi e/o delle 

attività previste e pensate dall’Amministrazione Comunale per quello specifico Spazio. Si 

specifica che presso qualsiasi Spazio della struttura è garantito l’accesso a soggetti 

diversamente abili. 

Postazioni Coworking al Primo Piano 

 Modalità di Prenotazione: La prenotazione deve essere effettuata con congruo 

anticipo (almeno 10 giorni) attraverso il sito ufficiale del Comune di Calimera nella 

sezione dedicata alla Community Library, ovvero nel sito dedicato qualora disponibile, 

oppure tramite richiesta scritta inviata via email all’indirizzo specificato dedicato al 

servizio. In fase di prenotazione dovrà essere indicato il numero di persone interessate 

ed il periodo, nonché eventuali necessità particolari in termini di spazi e servizi. La 

prenotazione si perfeziona esclusivamente con una risposta scritta affermativa da parte 

del Comune. 

 Pagamento: Il pagamento deve essere effettuato esclusivamente tramite bonifico 

bancario intestato al Comune di Calimera entro il termine di 3 (tre) giorni e comunque 

prima dell’inizio del periodo interessato dalla prenotazione. Le coordinate bancarie 

saranno fornite al momento della conferma della prenotazione insieme al codice 

prenotazione da indicare in causale. Quando disponibile, il pagamento potrà essere 

effettuato anche attraverso il portale PagoPA raggiungibile dal sito web istituzionale. 

 Tariffe Ridotte: Le associazioni culturali e gli enti iscritti al RUNTS e/o iscritte all’albo 

delle associazioni del Comune di Calimera hanno diritto a una tariffa ridotta del 30%. 

Gli Enti morali, le Fondazioni e le Associazioni impegnate nella ricerca contro malattie 

letali (cancro, leucemia, patologie neurodegenerative, ecc.) hanno diritto all’esenzione 

totale dal pagamento della tariffa. 

 In ipotesi di affidamento esternalizzato, è lasciata facoltà al soggetto gestore della 

Community Library di efficientare il flusso di prenotazione e pagamento senza variare le 

Tariffe ridotte e garantendo l’incasso diretto al Comune di Calimera. 

Noleggio Sala Riunioni 

 Modalità di Prenotazione: La prenotazione deve essere effettuata con congruo 

anticipo (almeno 10 giorni) attraverso il sito ufficiale del Comune di Calimera nella 

sezione dedicata alla Community Library, ovvero nel sito dedicato qualora disponibile, 

oppure tramite richiesta scritta inviata via email all’indirizzo specificato dedicato al 

servizio. In fase di prenotazione dovrà essere indicato il numero di persone interessate 

ed il periodo, nonché eventuali necessità particolari in termini di spazi e servizi. La 

prenotazione si perfeziona esclusivamente con una risposta scritta affermativa da parte 

del Comune. 

 Pagamento: Il pagamento deve essere effettuato esclusivamente tramite bonifico 

bancario intestato al Comune di Calimera entro il termine di 3 (tre) giorni e comunque 

prima dell’inizio del periodo interessato dalla prenotazione. Le coordinate bancarie 

saranno fornite al momento della conferma della prenotazione insieme al codice 

prenotazione da indicare in causale. Quando disponibile, il pagamento potrà essere 

effettuato anche attraverso il portale PagoPA raggiungibile dal sito web istituzionale. 

 Tariffe Ridotte: Le associazioni culturali e gli enti iscritti al RUNTS e/o iscritte all’albo 

delle associazioni del Comune di Calimera hanno diritto a una tariffa ridotta del 30%. 

Gli Enti morali, le Fondazioni e le Associazioni impegnate nella ricerca contro malattie 

letali (cancro, leucemia, patologie neurodegenerative, ecc.) hanno diritto all’esenzione 

totale dal pagamento della tariffa. 
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 In ipotesi di affidamento esternalizzato, è lasciata facoltà al soggetto gestore della 

Community Library di efficientare il flusso di prenotazione e pagamento senza variare le 

Tariffe ridotte e garantendo l’incasso diretto al Comune di Calimera. 

Noleggio Spazi Esterni per Spettacoli 

 Modalità di Prenotazione: La prenotazione deve essere effettuata attraverso il sito 

ufficiale del Comune di Calimera nella sezione dedicata alla Community Library, ovvero 

nel sito dedicato oppure tramite richiesta scritta inviata via email all’indirizzo specificato 

dedicato al servizio. In fase di prenotazione andrà indicato il numero di persone attese 

ed il periodo, nonché eventuali necessità in termini di spazi e servizi. La prenotazione si 

perfeziona esclusivamente con una risposta scritta affermativa da parte del Comune. 

 Pagamento: Il pagamento deve essere effettuato esclusivamente tramite bonifico 

bancario intestato al Comune di Calimera entro il termine di 3 (tre) giorni e comunque 

prima dell’inizio del periodo interessato dalla prenotazione. Le coordinate bancarie 

saranno fornite al momento della conferma della prenotazione insieme al codice 

prenotazione da indicare in causale. Quando disponibile, il pagamento potrà essere 

effettuato anche attraverso il portale PagoPA raggiungibile dal sito web istituzionale. 

 Tariffe Ridotte: Le associazioni culturali e gli enti iscritti al RUNTS e/o iscritte all’albo 

delle associazioni del Comune di Calimera hanno diritto a una tariffa ridotta del 30%. 

Gli Enti morali, le Fondazioni e le Associazioni impegnate nella ricerca contro malattie 

letali (cancro, leucemia, patologie neurodegenerative, ecc.) hanno diritto all’esenzione 

totale dal pagamento della tariffa. 

 In ipotesi di affidamento esternalizzato, è lasciata facoltà al soggetto gestore della 

Community Library di efficientare il flusso di prenotazione e pagamento senza variare le 

Tariffe ridotte e garantendo l’incasso diretto al Comune di Calimera. 

Noleggio Sala Conferenze 

 Modalità di Prenotazione: La prenotazione deve essere effettuata con congruo 

anticipo (almeno 15 giorni) attraverso il sito ufficiale del Comune di Calimera nella 

sezione dedicata alla Community Library, ovvero nel sito dedicato qualora disponibile, 

oppure tramite richiesta scritta inviata via email all’indirizzo specificato dedicato al 

servizio. In fase di prenotazione andrà indicato il numero di persone attese ed il 

periodo, nonché eventuali necessità particolari in termini di spazi, servizi e dotazioni 

logistiche. Nel periodo indicato in prenotazione dovranno essere inclusi i tempi stimati 

per allestimento e disallestimento. La prenotazione si perfeziona esclusivamente con 

una risposta scritta affermativa da parte del Comune.  

 Pagamento: Il pagamento deve essere effettuato esclusivamente tramite bonifico 

bancario intestato al Comune di Calimera entro il termine di 3 (tre) giorni e comunque 

prima dell’inizio del periodo interessato dalla prenotazione. Le coordinate bancarie 

saranno fornite al momento della conferma della prenotazione insieme al codice 

prenotazione da indicare in causale. Quando disponibile, il pagamento potrà essere 

effettuato anche attraverso il portale PagoPA raggiungibile dal sito web istituzionale. 

 Tariffe Ridotte: Le associazioni culturali e gli enti iscritti al RUNTS e/o iscritte all’albo 

delle associazioni del Comune di Calimera hanno diritto a una tariffa ridotta del 30%. 

Gli Enti morali, le Fondazioni e le Associazioni impegnate nella ricerca contro malattie 

letali (cancro, leucemia, patologie neurodegenerative, ecc.) hanno diritto all’esenzione 

totale dal pagamento della tariffa. 

 In ipotesi di affidamento esternalizzato, è lasciata facoltà al soggetto gestore della 

Community Library di efficientare il flusso di prenotazione e pagamento senza variare le 

Tariffe ridotte e garantendo l’incasso diretto al Comune di Calimera. 

 

Spazi per Bambini 

É d’uopo rimarcare che gli spazi etichettati come "per bambini" sono fruibili dai minori sotto 

l'esclusiva responsabilità di un adulto accompagnatore ovvero dell'associazione/ente che 

prenoti quel determinato spazio o quei determinati spazi per svolgervi attività specifiche. 
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 Modalità di Prenotazione: La prenotazione deve essere effettuata attraverso il sito 

ufficiale del Comune di Calimera nella sezione dedicata alla Community Library, ovvero 

nel sito dedicato oppure tramite richiesta scritta inviata via email all’indirizzo specificato 

dedicato al servizio. In fase di prenotazione andrà indicato il numero di persone attese 

ed il periodo, nonché eventuali necessità in termini di spazi e servizi. La prenotazione si 

perfeziona esclusivamente con una risposta scritta affermativa da parte del Comune. 

 Pagamento: Il pagamento deve essere effettuato esclusivamente tramite bonifico 

bancario intestato al Comune di Calimera entro il termine di 3 (tre) giorni e comunque 

prima dell’inizio del periodo interessato dalla prenotazione. Le coordinate bancarie 

saranno fornite al momento della conferma della prenotazione insieme al codice 

prenotazione da indicare in causale. Quando disponibile, il pagamento potrà essere 

effettuato anche attraverso il portale PagoPA raggiungibile dal sito web istituzionale. 

 Tariffe Ridotte:. Le associazioni culturali e gli enti iscritti al RUNTS e/o iscritte all’albo 

delle associazioni del Comune di Calimera hanno diritto a una tariffa ridotta del 30%. 

Gli Enti morali, le Fondazioni e le Associazioni impegnate nella ricerca contro malattie 

letali (cancro, leucemia, patologie neurodegenerative, ecc.) hanno diritto all’esenzione 

totale dal pagamento della tariffa. 

 In ipotesi di affidamento esternalizzato, è lasciata facoltà al soggetto gestore della 

Community Library di efficientare il flusso di prenotazione e pagamento senza variare le 

Tariffe ridotte e garantendo l’incasso diretto al Comune di Calimera. 

 

Articolo 4: Spazi a Uso Libero 
1. Coworking al Piano Terra 

o Gli spazi di coworking al piano terra sono liberamente fruibili senza prenotazione 

e gratuitamente. 

o Gli studenti delle scuole di ogni ordine e grado sono ammessi gratuitamente 

negli spazi al piano terra. La prenotazione è gradita ma non obbligatoria. 

2. Spazi Esterni attrezzati con tavoli e sedie 

o Gli spazi esterni attrezzati con tavoli e sedie sono liberamente fruibili senza 

prenotazione e gratuitamente per l’intera collettività. 

 

Articolo 5: Punto Ristoro 
1. Presso la Community Library è presente un punto ristoro, il cui orario di esercizio 

rispecchierà quello usualmente adottato dalla struttura.  

2. La gestione del punto ristoro è di regola oggetto di affidamento; in caso di 

esternalizzazione totale o parziale de servizi di gestione della Community Library, 

l’affidamento degli stessi dovrà intendersi esteso anche alla gestione del punto ristoro. 

3. Il punto ristoro, per definizione, non necessita di licenza commerciale; tuttavia, il 

soggetto gestore e gli operatori preposti alla somministrazione dovranno documentare il 

possesso delle idoneità e dei protocolli sanitari previsti per legge (HACCP, ecc.). 

4. Presso il suddetto punto ristoro potranno essere somministrati prodotti di caffetteria, 

acqua minerale, bibite, snack e similari. È, di norma, vietata la somministrazione di 

alcolici e, in ogni caso, di superalcolici, fatte salve le eccezioni e le deroghe di cui al 

comma successivo. 

5. In casi eccezionali, ad esempio in occasione dell’organizzazione di eventi speciali o a 

tema, in cui sia confacente allo scopo accompagnarsi con la degustazione di calici di 

vino, cocktails, ecc., è possibile – previa comunicazione al Comune e previo 

ottenimento del relativo benestare – programmare la somministrazione di bevande 

anche a moderato contenuto di alcol, comunque rivolta in via esclusiva alla popolazione 

maggiorenne. 

Articolo 6: Connettività 
1. La connettività internet è gratuita per tutti gli utenti della Community Library. 
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2. L’Ente si riserva di contingentare l’utilizzo della connessione in casi particolari, ad 

esempio qualora l’attività simultanea di un numero eccessivo di utenti possa 

comportare una insufficiente prestazione della stessa. 

3. L’Ente esclude in qualsiasi caso l’utilizzo della connessione per usi incongrui, vietati 

dalla Legge o comunque contrari alle comuni regole della decenza e del pudore. 

 

Articolo 7: Norme di Comportamento 
1. Gli utenti sono tenuti a rispettare le norme di comportamento civile e mantenere gli 

spazi puliti e ordinati. 

2. È vietato arrecare disturbo agli altri utenti con rumori molesti, incluse le telefonate 

effettuate con smartphone o altri dispositivi elettronici, o adottando comportamenti 

inappropriati. 

3. È vietato fumare presso tutti gli ambienti al chiuso della struttura, ed anche in eventuali 

spazi all’aperto qualora contraddistinti dagli appositi cartelli segnalatori del divieto. 

4. È rigorosamente vietato scrivere, sottolineare, annotare, anche con mezzi non 

necessariamente indelebili, sui testi e sulle pubblicazioni cartacee del patrimonio librario 

preso in prestito o in consultazione.  

5. Eventuali danni agli spazi o alle attrezzature ivi presenti devono essere 

immediatamente segnalati ai preposti o, comunque, al personale responsabile. 

 

Articolo 8: Organizzazione Eventi 
1. Presso la Community Library, in omaggio alle finalità socio-aggregative e di promozione 

della cultura e dei saperi, è possibile anche organizzare degli eventi. 

2. Attesa la natura di contenitore culturale della struttura “L’Albero Maestro”, 

nell’organizzazione dell’evento deve essere doverosamente ed opportunamente 

documentata la portata culturale dello stesso, quindi i profili correlati alla diffusione, alla 

valorizzazione o alla riscoperta del sapere, ovvero le ricadute culturali che dallo stesso 

possano scaturire a beneficio della comunità. 

3. Per organizzare un evento, che può prevedere l’occupazione di uno o più spazi, è 

necessario richiedere con un congruo anticipo, in ogni caso non inferiore a 15 (quindici) 

giorni, l’assegnazione degli spazi e dei servizi correlati, al fine di consentire una 

efficiente gestione sia degli stessi spazi sia dei tempi di allestimento/preparazione. 

 

Articolo 9: Relazione Trimestrale 
1. Ogni trimestre, il personale preposto dovrà redigere una relazione con le attività svolte 

nel trimestre corrente e la previsione per il trimestre successivo. 

2. La relazione di cui sopra sarà messa a disposizione del Funzionario responsabile del 

servizio “Cultura” del Comune entro il quindicesimo giorno del mese successivo al lasso 

temporale di riferimento. 

 

Articolo 10: Assegnazione Gratuita degli Spazi 
1. Fatto salvo quanto disciplinato in precedenza, il Comune di Calimera, in caso di 

esternalizzazione totale o parziale dei servizi descritti, si riserva in ogni caso il diritto di 

assegnare temporaneamente e gratuitamente degli spazi ad enti, operatori economici e 

culturali che, per meriti acquisiti e chiaro curriculum, possano apportare alla comunità 

di Calimera servizi utili alla crescita culturale ed economica della collettività per un 

numero di giornate annue non superiori a dodici. 

2. Nel caso in cui l’evento venga proposto da terzi, l’assegnazione degli spazi avviene 

mediante assunzione di apposito provvedimento da parte della giunta comunale. 
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Articolo 11: Disposizioni Finali 
1. Per quanto non espressamente previsto nel presente Regolamento, si fa riferimento alle 

normative ed alle prescrizioni comunali e nazionali vigenti, in particolare a quelle 

adottate presso il Servizio Bibliotecario Nazionale (SBN), l’Associazione Italiana 

Biblioteche (AIB) e l’Istituto Centrale per il Catalogo Unico (ICCU). 

2. Il il presente Regolamento entra in vigore nel quindicesimo giorno successivo a quello 

della sua pubblicazione; 

3. Le norme del presente Regolamento superano eventuali disposizioni previgenti. 




